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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Зиминского

районного муниципального образования  
от 30.05.2012 г.  № 546
Административный  регламент
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
рекламных конструкций на территории Зиминского района»

                            (с изменениями от 12.04.2013г., от 28.08.2013)
                          Раздел 1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
                    Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.

3. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

  1) рекламная конструкция - техническое средство стабильного территориального размещения (щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные), монтируемое и располагаемое на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

  2) место под рекламную конструкцию - место, на котором предполагается установить или установлена и эксплуатируется рекламная конструкция (фасад или стена здания, строения, сооружения, участок улично-дорожной сети или садово-паркового хозяйства и т.п.).

Глава 2. Круг заявителей

  4. Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция либо  иные лица, обладающие вещным правом на указанное недвижимое имущество и (или) собственники рекламной конструкции либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию либо правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником, а также их уполномоченные представители (далее- заявитель).
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация) предоставляется  отделом архитектуры и градостроительства администрации Зиминского районного муниципального образования   (далее – отдел архитектуры и градостроительства, ОАиГ).

6. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданами  по адресу: Иркутская область, Зиминский район, г. Зима, ул. Ленина, 5, каб. 113;

б) с использованием средств телефонной и электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации  Зиминского районного муниципального образования www.rzima.ru;

в) письменно в случае письменного обращения заявителя;
г)  посредством размещения информации на информационном стенде.
        7. Информация предоставляется по следующим вопросам:

а) об органе, осуществляющем предоставление муниципальной  услуги, включая информацию о месте нахождения органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также его должностных лиц.

8. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

9. Основанием для предоставления информации является обращение заявителя.

10. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе при необходимости с привлечением других должностных лиц.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителя интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Если заявителя не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом, он может обратиться к мэру Зиминского муниципального района в соответствии с графиком приема граждан.
13. Письменные обращения (в том числе переданные при помощи электронной связи) о представлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 дней со дня регистрации обращения и ответы на них направляются по адресу, указанному в письменном обращении.

Днем регистрации письменного обращения является день его поступления в администрацию Зиминского районного муниципального образования.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на информационном стенде, расположенном на 1-ом этаже в здании администрации Зиминского районного муниципального образования по адресу: г. Зима, ул. Ленина,5;
б) на официальном сайте Зиминского районного муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.rzima.ru;

в) в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал).
15. На стендах, размещается следующая информация:

а) об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения указанного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц;

з) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

и) текст настоящего Регламента с приложениями.

16.   Информация об  органе, предоставляющим муниципальную услугу: 

а) место нахождения: г. Зима, ул. Ленина, 5, каб.113;

б) телефон: (39554) 3-24-80, факс: (39554) 3-12-14;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665390, Иркутская область, г. Зима, ул. Ленина, 5;

г) официальный сайт www.rzima.ru;

д) адрес электронной почты: e-mail: ADMIRZIMA @irmail.ru.

17. График приема граждан:

Понедельник-пятница  8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

Суббота, воскресенье – выходные дни.

18. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе при необходимости с привлечением других должностных лиц.
19. Личный прием осуществляется специалистами отдела архитектуры и градостроительства по адресу: г. Зима, ул. Ленина, 5, каб.113 без предварительной записи.
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги, наименование органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу
20. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Зиминского района».
21. Предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации Зиминского районного муниципального образования -  отдел архитектуры и градостроительства  администрации Зиминского районного муниципального образования. 
22. При предоставлении муниципальной услуги ОАиГ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и по-

лучения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством и настоящим Регламентом.

23.  В целях предоставления муниципальной  услуги ОАиГ  осуществляет взаимодействие согласно Приложению №1 к настоящему Регламенту.
Глава 5.Описание результата предоставления муниципальной услуги

24. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3) решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции;

4) предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

25. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее - заявление) вместе с документами, указанными в п.31 гл.8  настоящего Регламента.

В общий срок предоставления муниципальной услуги включаются следующие основные этапы:

а) время ожидания приема при подаче заявления - не более 15 мин.;

б) время приема заявителя должностными лицами для проведения консультации - до 20 мин.;

в) срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Книге регистрации – не более 5 минут; 
         г) срок рассмотрения заявления и принятие решения – до 30 дней с момента регистрации заявления в Книге регистрации.
       (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
        При непредставлении или неполном представлении документов заявителем специалист ОАиГ в течение 5 (пяти) рабочих дней возвращает заявителю поданное им заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции без рассмотрения с письменным уведомлением, в котором указываются основания для возвращения заявления.
26. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня:

· направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

· направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

· выявления ОАиГ фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения;

· выявления ОАиГ фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

· выявления ОАиГ фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона "О рекламе", либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· выявления ОАиГ фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона "О рекламе";

· получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
Срок может быть увеличен на тридцать рабочих дней при необходимости предоставления (получения) дополнительных документов от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, а также составления актов осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

            Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается мэром Зиминского районного муниципального образования при наличии указанных оснований и направляется ОАиГ заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

          27. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня выявления ОАиГ фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра в соответствии с п.82 настоящего Регламента.

 28. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен. 
Глава 7.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 445);

· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439; 2010, N 27, ст. 3407; N 31, ст. 4173, ст. 4196, N 49, ст. 6409; N 52, ст. 6974; 2011, N 23, ст. 3263);

· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3448; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 15, ст. 2038);

· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038) (далее по тексту – ФЗ-210);

· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; "Парламентская газета", N 5 - 6, 14.01.2005);

· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14; "Российская газета", N 1, 12.01.2005; "Парламентская газета", N 7 - 8, 15.01.2005);

·  Федеральным законом от 13.03.2006   № 38-ФЗ «О рекламе» ("Российская газета", N 51, 15.03.2006; "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232);

·   Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060; "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006);

· Уставом Зиминского районного муниципального образования (специальный выпуск  информационно-аналитического, общественно-политического еженедельника «Вестник района» от 10.06.2005 г. № 24 (297);

· Распоряжением главы администрации Зиминского районного муниципального образования от 06.04.2006 г. №76 «Об утверждении положения об отделе архитектуры иградостроительства администрации Зиминского районного муниципального образования» (не публиковалось);

· настоящим Регламентом.
Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

          30. ОАиГ самостоятельно осуществляет согласование с согласующими организациями, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от согласующих организаций такое согласование и представить его в ОАиГ.

            Согласующие организации выполняют работы по определению возможности размещения рекламных конструкций на предполагаемых рекламных местах в соответствии с требованиями, относящимися к компетенции этих организаций, и выдают письменные заключения. В случае невозможности такого размещения в заключении должны быть указаны причины.     
 31. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель предоставляет в администрацию Зиминского районного муниципального образования заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением документов:

1) данные о заявителе - физическом лице (копия паспорта предоставляется с оригиналом либо доверенность на представителя, оформленная в порядке, установленном действующим законодательством. 

Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются ОАиГ в Межрайонной ИФНС России № 2 по Иркутской области Усть-Ордынскому Бурятскому автономному округу; 

2) копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке (устав, учредительный договор);

3)  регистрационная карточка (Приложение № 6 к настоящему Регламенту);

4) документ, подтверждающий право собственности, аренды или иное вещное право на земельный участок, здание, строение, сооружение или иной объект, к которому присоединяется рекламная конструкция; документ должен быть заверен владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

5) копии поэтажного плана здания (в случае присоединения рекламной конструкции к зданию);

6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В качестве указанного подтверждения может быть представлен документ, указанный в подпункте 8 настоящего пункта;

7) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный заявителем с собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; договор должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; в договоре должны быть указаны вид и размер рекламной конструкции, место установки рекламной конструкции, срок размещения рекламной конструкции (согласно статье 19 Федерального закона "О рекламе"); 

8) документы, подтверждающие полномочия руководителя организации-собственника или иного законного владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; документ должен быть заверен в установленном порядке;

9) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции с изображением рекламной конструкции в масштабе и цвете (2 экз.), формат фотографии 10 х 15; при этом фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места размещения;

10) дорожная схема размещения рекламной конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям в радиусе 100 метров (2 экз.); на листе необходимо указать наименование заявителя, вид рекламной конструкции и адрес ее размещения;

11) адресный план населенного пункта Зиминского районного муниципального образования (в случае если рекламная конструкция располагается на здании) с указанием вида рекламной конструкции и адреса ее размещения (2 экз.);
12) технический проект рекламной конструкции, разработанный организацией (проектировщиком), имеющей свидетельство о допуске к видам работ по подготовке проектной документации; технический проект должен содержать эскизные проработки рекламной конструкции, определяющие его основные характеристики и взаимосвязь с прилегающим участком (привязка к предполагаемому месту размещения);

13) технические условия на установку рекламной конструкции, выдаваемые соответствующим органом управления автомобильных дорог.
14) сведения о земельном участке, изготовленные на основе кадастрового плана территории, с приложением обзорной схемы земельного участка – Федеральное государственное бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Иркутской области (документ предоставляется в случае установки отдельно стоящей рекламной конструкции);

15) документ (квитанция или платежное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (плательщиком должны быть организация или индивидуальный предприниматель, которые оформляют рекламную конструкцию);
16) согласие на обработку персональных данных (Приложение № 12 к настоящему Регламенту).
 В случае присоединения рекламной конструкции к объекту муниципальной собственности Зиминского районного муниципального образования заявитель прилагает к заявлению следующие документы: 

1) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции с изображением рекламной конструкции в масштабе и цвете (2 экз.), формат фотографии 10 х 15; фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места размещения;

2) эскиз рекламной конструкции (2 экз.);

3) дорожную схему размещения рекламной конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям в радиусе 100 метров (2 экз.); на листе необходимо указать наименование заявителя, вид рекламной конструкции и адрес ее размещения;

4) адресный план населенного пункта Зиминского районного муниципального образования (в случае если рекламная конструкция располагается на здании) с указанием вида рекламной конструкции и адреса ее размещения (1экз.);

5) документ (квитанция или платежное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (плательщиком должны быть организация или индивидуальный предприниматель, которые оформляют рекламную конструкцию);
6) согласие на обработку персональных данных (Приложение № 12 к настоящему Регламенту).

         32. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

        1) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.
33. Должностные лица ОАиГ не вправе требовать от заявителей:

        -  представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий;
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления и государственным внебюджетным фондам организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
34. Требования к документам, предоставляемым для получения муниципальной услуги:

а) тексты документов написаны разборчиво;

б) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

35.   Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции являются:

а) непредставление заявителем вместе с заявлением на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции необходимых в соответствии с пунктом 31 настоящего Регламента документов;

б) наличие в заявлении на выдачу  разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 5 к настоящему Регламенту) незаполненных полей;

в) отсутствие в заявлении на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции подписи заявителя;

г) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

д) текст в заявлении не поддается прочтению;

е) содержится запрос информации, которая ему уже направлялась;

ё) запрашиваемая информация содержит персональные данные других граждан.
        36. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции являются:

а) отсутствие в уведомлении фамилии заявителя либо наименования организации, направивших документ, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

  б) не поддающийся прочтению текст уведомления (документ возвращается заявителю, если его фамилия, наименование и почтовый адрес поддаются прочтению).

 в) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

г) содержится запрос информации, которая ему уже направлялась;

д) запрашиваемая информация содержит персональные данные других граждан.

37. В случае отказа в приеме заявления, поданного через организации федеральной почтовой связи ОАиГ не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления  направляют заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления, поданного заявителем путем личного обращения, должностное лицо ОАиГ в случае согласия заявителя, устно доводит до сведения заявителя основания отказа в приеме заявления. По просьбе заявителя должностное лицо ОАиГ, выдает заявителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня обращения заявителя.

38. Отказ в приеме заявления не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Глава 10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
         39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции являются:

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

в) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

е) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".

      
40. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции является отсутствие оснований, указанных пунктом 26 настоящего Регламента.

Глава 11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить

 41. Документы, указанные в абзаце 2 подпункта 1 пункта 31 настоящего Регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Глава 12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

42. При предоставлении муниципальной услуги требуются следующие необходимые и обязательные услуги:

1) услуги по изготовлению проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования
2) согласие собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества (документ оформляется в произвольной форме).
Глава 13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

43. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

        44. За предоставление муниципальной услуги по принятию решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции плата не взимается.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

45. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и получении консультации специалистами ОАиГ или при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
           (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
           46. исключен.
          (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
Глава 15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

47. Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо администрации Зиминского районного муниципального образования, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

48. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении и муниципальной услуги составляет 5 минут.
        (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
49. Прием заявителей осуществляется в кабинетах.

50. Места ожидания приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

51. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцом заявления и канцелярскими принадлежностями. Заявителям, явившимся для предоставления муниципальной услуги лично, выдаются бланки заявлений, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.
52. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

53. Лица, являющиеся инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

54. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
55. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.
56. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Портале и Сайте.

57. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Глава 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

58. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации Зиминского районного муниципального образования  (www.rzima.ru;) и  в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru);

б) размещения на информационных стендах, расположенных в помещениях по адресу:                        г. Зима, ул. Ленина, 5, 1-й этаж;

в) проведения консультаций специалистами ОАиГ.

Места нахождения структурных подразделений администрации Зиминского районного муниципального образования, органов государственной власти, иных организаций, участвующих в исполнении муниципальной услуги, указаны в Приложении №1 к настоящему Регламенту.

59. Заявитель имеет право:

-  получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме;

 -  обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

- на получение сведений о текущем состоянии оказания муниципальной услуги (на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов, кто исполнитель). Для получения сведений о ходе оказания муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенный при подаче документов. 
 60. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:
- не превышение срока предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление муниципальной услуги;
- укомплектованность штата уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, квалификация его специалистов;
- автоматизация рабочих мест;
- наличие информации об уполномоченном органе, информации о предоставлении жилья, порядке предоставления муниципальной услуги;
- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги.
Глава 18. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг

61.  Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональных центрах, уполномоченных на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одно окно". Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с ОАиГ   осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
62. Получение заявителем муниципальной услуги в многофункциональном центре  может быть осуществлено  с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
III. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ  И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  К  ПОРЯДКУ  ИХ  ВЫПОЛНЕНИЯ,  В  ТОМ  ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)  В  ЭЛЕКТРОННОЙ  ФОРМЕ

Глава 19.Исчерпывающий перечень административных процедур

63. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления заявителя  администрацию Зиминского районного муниципального образования и регистрация заявления в Книге регистрации.

64. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления;

б) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;
в) аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции;

г) выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции;
в) информирование заявителя о принятии решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

65. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложениях №2, 3 и 4 к настоящему Регламенту. 

                   Глава 20.Описание административных процедур
66.Прием, регистрация заявления и документов:

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  в  администрацию Зиминского районного муниципального образования.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление в администрацию Зиминского районного муниципального образования одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи.
67. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги состоит из следующих административных действий:

1) проверка подаваемых заявителем документов на соответствие их требованиям, не исполнение которых является основанием для отказа в приеме документов. 
Заявление и документы первоначально подаются в ОАиГ (каб. № 113). Максимальное время данной процедуры не более 10 минут;

2) сличение представленных экземпляров копий документов и оригиналов друг с другом, в случае если представленные копии документов не заверены надлежащим образом. 
При этом специалист ОАиГ выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью. Максимальное время выполнения действия не более 5 минут.

         (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
При выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист ОАиГ  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальное время выполнения действия не более 5 минут;

3) внесение записи о приеме документов в Книгу  регистрации.

После проверки специалистами ОАиГ  заявления и документов  на соответствие требованиям настоящего Регламента и отсутствия оснований для отказа в приеме документов, заявление и приложенные к нему документы передаются для регистрации в приемную администрации Зиминского районного муниципального образования (каб.100).
Специалист, ответственный за регистрацию входящей документации, регистрирует заявление в Книге регистрации.

Максимальное выполнение действия составляет 5 минут.
           (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
68. Общий максимальный срок приема документов от заявителей и регистрации в Книге регистрации не может превышать 20 минут при приеме одного комплекта документов на получение муниципальной услуги. 

           (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 28.08.2013 г. № 1315).
 Глава 21. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

69.Основанием для начала административной процедуры  является  поступление заявления в ОАиГ с документами, указанными в пунктах 31 и 32 настоящего Регламента.

70. ОАиГ  после получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с прилагаемыми к нему документами в течение пяти рабочих дней составляет паспорт рекламного места (Приложение № 7 к настоящему  Регламенту).

В случае оформления заявителем всех необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции согласований самостоятельно и представления их вместе с заявлением, паспорт рекламного места ОАиГ не составляется и процедуры, указанные в пункте 72  настоящего Регламента, не выполняются.

71. ОАиГ в течение двух рабочих дней с момента составления паспорта рекламного места направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и паспорт рекламного места на согласование в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Зиминского районного муниципального образования, в отдел ЖКХ, транспорта и связи администрации Зиминского районного муниципального образования.
Срок согласования паспорта рекламного   места в структурных подразделениях администрации Зиминского районного муниципального образования не должен превышать трех рабочих дней для каждого структурного подразделения.

72. После согласования паспорта рекламного места структурными подразделениями администрации Зиминского районного муниципального образования, указанные в пункте 70 настоящего Регламента, ОАиГ в течение двух рабочих дней направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и паспорт рекламного места в ОГИБДД  МО МВД РФ «Зиминский»  для согласования на соответствие рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям нормативных актов в области безопасности дорожного движения. 
73. ОАиГ направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и паспорт рекламного места  на согласование в иные согласующие организации согласно Перечню (Приложение №1 к настоящему Регламенту (при необходимости). 
Срок согласования паспорта рекламного   места не должен превышать срока, установленного в  каждой согласующей организации.
74. Заявитель вправе самостоятельно получить согласования от согласующих органов и представить их в ОАиГ.

75. ОАиГ в течение трех рабочих дней после получения паспорта рекламного места согласованного в установленном порядке  осуществляет подготовку проекта правого акта администрации Зиминского районного муниципального образования  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложения № 8 к настоящему Регламенту) или об отказе в выдаче такого разрешения и  передает их на подпись мэру Зиминского районного муниципального образования.
76. В течение трех рабочих дней со дня подписания правого акта  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение на установку рекламной конструкции  подписывается начальником ОАиГ и утверждается  мэром Зиминского районного муниципального образования (Приложение № 9 к настоящему Регламенту).

77. Один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или  правовой акт об отказе  установки рекламной конструкции вручается (направляется по почте) заявителю в течение трех рабочих дней с момента подписания мэром Зиминского районного муниципального образования.

Глава 22. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции
77. Началом предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламной конструкции являются основания, перечисленные в пункте 26 настоящего Регламента.

78. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируется должностным лицом администрации Зиминского районного муниципального образования, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.

79. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, ОАиГ:

- вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом "О рекламе", от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (Приложение № 10 к настоящему Регламенту);
- рассматривает представленные документы, принимает решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции.

         80. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается мэром Зиминского районного муниципального образования и направляется ОАиГ заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.

Глава  23. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции
        81.  Началом предоставления муниципальной услуги  является  выявленные в ходе проверок  самовольно установленные рекламные конструкции.

       82. Для подтверждения факта самовольно установленной рекламной конструкции ОАиГ:

-  составляет акт осмотра рекламных конструкций (Приложение № 10 к настоящему Регламенту);
- устанавливает владельца самовольно установленной рекламной конструкции, при невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, ОАиГ размещает информацию в средствах массовой информации и объявление на самовольно установленной рекламной конструкции о необходимости ее добровольного демонтажа в срок не позднее 5 рабочих дней;
-  готовит проект предписания (Приложение №11 к настоящему Регламенту) и передает его на подписание мэру Зиминского районного муниципального образования.

            83. ОАиГ направляет подписанные мэром Зиминского районного муниципального образования предписания юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных рекламных конструкций в срок не позднее 3 рабочих дней со дня составления акта, указанного в пункте 82 настоящего  Регламента.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

84. Основными задачами контроля является:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной  услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной  услуги.
85. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется в следующих формах:

а) общего и текущего контроля;

б) проверок за порядком предоставления муниципальной  услуги.

86. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации Зиминского районного муниципального образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

87. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

88. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

89. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказа администрации Зиминского районного муниципального образования.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

90. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии.
91. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

92. Должностные лица администрации Зиминского районного муниципального образования обязаны соблюдать положения настоящего Регламента.
93. Должностные лица администрации Зиминского районного муниципального образования, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе предоставления муниципальной услуги.

94. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Регламента виновные в нарушении должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
95. Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации Зиминского районного муниципального образования, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу (мэру Зиминского муниципального района).

96. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решение или действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

         Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
97. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица является поступление в администрацию Зиминского районного муниципального образования жалобы (претензии), направленной в письменной или электронной форме, о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.
98. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

99. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

а) лично по адресу: Иркутская область, г. Зима, ул. Ленина, 5;

б) через организации федеральной почтовой связи по адресу: 665390, Иркутска область, г. Зима, ул. Ленина, 5;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

- электронная почта: ADMIRZIMA@mail.ru;
г) через  официальный сайт администрации www.rzima.ru;

д) через региональную информационную систему "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru
         (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
100. В ходе личного приема заявителю отказывается в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

101. В жалобе, направленной в письменной форме, указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего102. В подтверждение своих доводов заявитель вправе приложить к жалобе документы, иные материалы, связанные с обжалованием решений и действий (бездействия)  должностных лиц органов либо их копии.
       (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
103. Требования, предъявляемые к жалобе, направляемой с использованием средств факсимильной и электронной связи, аналогичны требованиям к жалобе, направляемой в письменной форме.

104. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

105. Жалоба, поступившая в администрацию Зиминского районного муниципального образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

  (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
106. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решение, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, вышестоящее должностное лицо администрации Зиминского районного муниципального образования: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы

       (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
107. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

1) если в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на заявление не дается;

2) заявление, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему заявление, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) если в письменном заявлении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства, вышестоящее должностное лицо администрации Зиминского районного муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное заявление и ранее направляемые заявления направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший заявление;

4) если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему заявление, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5) при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить заявление без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему заявление, о недопустимости злоупотребления правом;

6) если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на заявление не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

108. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное заявление.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 106 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          109. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 106 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
           (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
110. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
           (в редакции постановления администрации Зиминского районного муниципального образования от 12.04.2013 г. № 659).
Приложение № 1 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
Перечень
структурных подразделений администрации Зиминского районного муниципального образования, органов государственной власти, органов исполнительной власти Российской Федерации, Иркутской области, органов местного самоуправления  и иных организаций и предприятий, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги            
	Наименование органа
	Адрес
	Телефон

	Структурные подразделения администрации Зиминского районного муниципального образования

	Отдел  архитектуры и градостроительства  администрации Зиминского района
	665390 г. Зима, ул. Ленина, 5, каб.  113
	(395 54) 3-24-80

	Комитет по управлению муниципальным имуществом  администрации Зиминского района
	665390 г. Зима, ул. Ленина, 5, каб.  106
	(395 54) 3-23-63

	Отдел ЖКХ, транспорта и связи администрации Зиминского района
	665390 г. Зима, ул. Ленина, 5, каб. 107 
	(395 54) 3-24-91

	Органы исполнительной власти Иркутской области


	Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области
	664025 г. Иркутск, ул. 5-ой Армии, 2 
	тел./факс: (395 2) 33-27-23  приемная

	Органы государственной власти



	Главное управление ОГИБДД УВД Иркутской области
	664003, г. Иркутск, ул. Володарского,2а
	(395 2) 21-27-26 приемная

	ОГИБДД  МО МВД РФ «Зиминский»
	 665390 г. Зима, ул. Подаюрова, 2
	тел./факс: (395 54) 3-19-20 приемная

	Органы местного самоуправления



	Администрация Батаминского МО
	665361,  с. Батама, ул. Ленина,40
	Тел/факс: 2-72-74, 2-72-62

	Администрация Буринского МО
	665355, с. Буря, ул. Центральная, 53
	Тел/факс: 2-15-08

	Администрация Зулумайского МО
	665365, с. Зулумай, ул. Центральная 33-1
	Тел/факс:2-15-04

	Администрация Кимильтейского МО
	665375, с. Кимильтей, ул. Чкалова,70
	Тел/факс:23-2-74, 23-2-93

	Администрация Масляногорского МО
	665366, с. Масляногорск, ул. Полевая,18
	Тел/факс:23-2-74, 23-2-93

	Администрация Новолетниковского МО
	665353, с. Новолетники, ул. Центральная,60
	Тел/факс:22-32-3, 2-23-49

	Администрации  Покровского МО
	665368, с. Покровка, ул. Центральная,1
	Тел/факс:2-43-92

	Администрация Филипповского МО
	665352, с. Филипповск, ул. Новокшонова,24
	Тел/факс:2-52-24, 2-52-20

	Администрация Ухтуйского МО
	665351, с. Ухтуй, ул. Лесная,11
	Тел/факс:2-53-47, 25-4-24

	Администрация Услонского МО
	665359,  с. Услон, ул. 40 лет Победы,3А
	Тел/факс:3-22-26

	Администрация Хазанского МО
	665360, п. Ц-Хазан, ул. Мира, 57
	Тел/факс:3-27-12, 3-21-52

	Администрация Харайгунского МО
	665367, с. Харайгун, ул. Центральная,21
	Тел/факс:3-26-05, 2-53-45

	Иные предприятия и организации


	Федеральное казенное учреждение "Управление автомобильной магистрали Красноярск-Иркутск Федерального дорожного агентства»  ФГУ Упрдор «Прибайкалье»
	664007 г. Иркутск, ул. Бабушкина, 14
	тел.: (3952) 20-87-00,

тел.: (3952) 20-87-02,

факс: (3952) 29-21-39



	ГУЭП «Облкоммунэнерго»  филиал «Саянские электрические сети»
	6666301, г. Саянск, м-н  Южный, 121                          
	тел.: (395 53) 5-55-90  приемная

	ОАО ИЭСК западные электрические сети Зиминский РЭС «Зиминские РЭС»
	665390 г. Зима, ул. Спортивная, 16
	тел.: (395 53) 6-11-41  приемная 

	Зиминское отделение Иркутского филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» 
	665388, г. Зима,     м-н Ангарский, 18


	тел/факс: (395 54) 3-26-29 приемная 

	Межрайонная  ИФНС России №14 по Иркутской области и Усть-Ордынскому Бурятскому автономному округу
	666301, г. Саянск, м-н Юбилейный, 41
	тел/факс: (395 53) 2-90-00 приемная 

	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области
	665390, г. Зима, ул. Ленина, 11
	тел.:  (395 54) 3-12-00 приемная

	Зиминский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области   (Управление Росреестра по Иркутской области)
	665383,  г. Зима, ул. Садовая, 1
	тел.:(39554) 3-25-44

тел.:(39554) 3-68-66

	ОГУ «Дирекция по строительству и эксплуатации автомобильных

дорог Иркутской области»
	664007, г. Иркутск, ул. К. Либкнехта, 99
	тел/факс: (395 2) 20-59-16

приемная

	ООО ПСК «Лагуна»               
	665390,  г. Зима, ул. Ленина, 13                              
	тел.: (395 54) 3-26-90  



	ООО «Водоканал», ООО «Тепловик»;
	665390,  г. Зима, ул. Меринова, 8
	тел.: (395 54) 3-29-36

факс: (395 54) 3-19-83

	Территориальное управление агентства лесного хозяйства Иркутской области по Зиминскому лесничеству
	665390, г. Зима, ул. Степная, 12
	тел.: (395 54) 3-14-34

приемная

	Федеральная служба по ветеринарному и фитосанитарному надзору (Россельхознадзор) Управление по Иркутской области (бывший Тулунский  межрайонный отдел Россельхознадзора по Иркутской)


	665383, г. Зима, ул. Садовая, 44
	тел.: (395 54) 3-63-63

приемная


Приложение № 2 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний
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Блок-схема 
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[image: image1]
                                                                         Приложение № 3

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний
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«Аннулирование  разрешений на установку рекламных конструкций»
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Приложение № 4
к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
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«Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции» 
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Приложение № 5 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний
о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
                                                                         Мэру Зиминского муниципального района
                                                                                  Н.В. Никитиной

                                                                           от  (Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации, 
Ф.И.О. руководителя организации)                                                                                                        _____________________________________________

                                                                                           проживающего (ей), расположенного по адресу:                                                                                                          

                                                                                     ___________________________________________

                                                                                                        паспорт  серия  ______ № ________
                                                                                                        выдан   _______________
                                                                                                          __________________________________

                                                                                                       дата выдачи   «___» __________г. (для                 

                                                                                                        физического лица)
                                                                                                          тел. _____________________________                                                                              

Заявление

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  ______________________________
_______________________________________________________________________________________
(щит отдельно стоящий, конструкция на фасаде здания, на сооружении,

штендер, транспарант-перетяжка и т.д.)

по адресу: ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Размер рекламно-информационного поля: ____________ х __________м. Количество полей: ________
                                                                                              (высота)                    (ширина) 

 
Срок действия разрешения: _______________________________________________________________
Реквизиты заявителя: 

Полное наименование заявителя: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
ИНН/КПП: _____________________________________________________________________________
Юридический адрес: _____________________________________________________________________
Почтовый адрес: ________________________________________________________________________
Телефон, факс: __________________________________________________________________________
Руководитель организации – заявителя (Ф.И.О., должность): ___________________________________
_______________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, телефон представителя заявителя: ________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Приложение (наличие приложенных документов проверяется и отмечается должностным лицом, ответственным за регистрацию входящих документов):___________________________________
С Правилами установки и эксплуатации рекламных конструкций в Зиминском районе ознакомлен.

«____»_____________ 20__ г.

Руководитель организации – заявителя (физическое лицо)
_________________________________ _________________________/___________________________/
(должность) 


       (подпись) 


(расшифровка подписи)

м.п.
Приложение № 6 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТОЧКА

1) Наименование юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица, физического лица: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ИНН / КПП____________________________________________________________

2) Юридический адрес:_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3) Наименование должности и фамилия, имя, отчество руководителя:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4)  Наименование должности и фамилия, имя, отчество бухгалтера (при наличии):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5) Номера телефонов:

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«____» ________________ 201_ г.

Подпись руководителя _____________________________ /__________________________/

м.п.

Приложение № 7 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЗИМИНСКОЕ РАЙОННОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
Отдел архитектуры и градостроительства
Ленина ул., д.5, г. Зима,  665390    тел. (39554) 3-13-54, 3-24-80, факс (39554) 3-12-14
ОКАТО 25210000000, ИНН 3826000264/КПП382601001, БИК 04203000 в РКЦ г. Зима  Е-mail: ADMIRZIMA@irmail.ru,
"______"_________________20____ г. № _________

ПАСПОРТ РЕКЛАМНОГО МЕСТА 

1. Номер рекламного места (номер паспорта рекламного места)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Адрес рекламного места: район, улица; адресный ориентир ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Ситуационная схема:


	Схема размещения:
	Фотография рекламного места:


3. Средство наружной рекламы:______________________________________________
    Число сторон: ______________________________________
     Техническая характеристика _______________ , размеры (см): ________________
     Текст: ________________________________________________________________

     ______________________________________________________________________
4. Балансодержатель (собственник или иной законный владелец) недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция ______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Согласующие органы:

5.1 Отдел  архитектуры и градостроительства администрации Зиминского районного муниципального образования___________________________________
__________________________________________________________________

___________________________________________________________________

5.2. Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Зиминского районного муниципального образования __________________________________

__________________________________________________________________________

5.3. Отдел ЖКХ, транспорта и связи администрации Зиминского районного муниципального образования___________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

5.4. ОГИБДД  МО МВД РФ «Зиминский»______________________________________
_________________________________________________________________________
5.5. Администрация______________________сельского поселения (по месту размещения рекламной конструкции) _________________________________
__________________________________________________________________

5.6. Собственники помещений многоквартирного жилого дома либо организация, уполномоченная такими собственниками____________________________
___________________________________________________________________

5.7. _______________________________________________________________
___________________________________________________________________
Примечание:

 1. Согласование рекламных мест для размещения настенных панно, крышных установок, кронштейнов и проекционных установок осуществлять по пунктам 5.1 и 5.3, 5.4, 5.6.
 2. Согласование рекламных мест, расположенных на земельных участках, для размещения отдельно стоящих рекламных конструкций осуществлять по всем пунктам, кроме пункта 5.6.

 3. Согласование рекламных мест для размещения консоль - панелей, транспарантов-перетяжек на опорах наружного освещения, опорах контактно-кабельных сетей осуществлять по пунктам 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5.

 4. Перечень органов (п.5.7), согласования которых требуются дополнительно к указанному перечню, определяется отделом архитектуры и градостроительства администрации Зиминского районного муниципального образования в каждом конкретном случае индивидуально.         
Приложение № 8 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

Зиминского районного муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  __________________   года                     г.  Зима                                              №  _________
О выдаче (отказе в выдаче) разрешения на установку 

рекламной конструкции на территории Зиминского

районного муниципального образования
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе", руководствуясь ст.ст. 22, 46 Устава Зиминского районного муниципального образования,  административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций», утвержденным постановлением администрации Зиминского районного муниципального образования от 30.05.2012 года № 546, администрация Зиминского районного муниципального образования,

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. На основании заявления от "____"__________ 20__ г. и представленных документов выдать ______________________ разрешение на установку рекламной конструкции (рекламных конструкций) в количестве _____ шт. согласно приложению.

2. Рекламная конструкция (рекламные конструкции) должна быть установлена в течение года со дня выдачи настоящего постановления.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел архитектуры и градостроительства администрации Зиминского районного муниципального образования.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Мэр Зиминского муниципального района                                                  Н.В. Никитина
Приложение № 9 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

                                                        о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
УТВЕРЖДАЮ:
Мэр Зиминского района

_____________________Н.В. Никитина

М.п.

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Место выдачи: г. Зима
Регистрационный номер ____________ 

      Дата выдачи: «_____»__________________ г.

                Администрация Зиминского районного муниципального образования,  рассмотрев

представленные   заявителем   заявление   с  прилагаемыми  к  нему документами (входящий N _______от "___" ______ 20__ г.),

РАЗРЕШАЕТ

заявителю: ____________________________________________________________________________
                                                ( полное наименование заявителя)
 _______________________________________________________________________________________
ИНН/КПП: _____________________________________________________________________________

юридический адрес: _____________________________________________________________________

почтовый адрес: ________________________________________________________________________

установить рекламную конструкцию по адресу : ____________________________________________
_____________________________________________________________________________________

инвентарный номер рекламного места: ___________________________

вид рекламной конструкции: ______________________________________________________________
площадь рекламно-информационного поля: _______ х _________= ______ кв. м

срок действия разрешения: с «_____»___________ г. по «_____»___________ г.

собственник или иной законный владелец имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

в соответствии с представленными документами.

Начальник ОАиГ администрации Зиминского
районного муниципального образования                      _______________      Ф.И.О.
Разрешение получил.

Заявитель: __________________________ ____________________________

                                     (Подпись)                                                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 10 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация 
Зиминского районного муниципального образования

Отдел архитектуры и градостроительства
Ленина ул., д.5, г. Зима,  665390    тел. (39554) 3-13-54, 3-24-80, факс (39554) 3-12-14
ОКАТО 25210000000, ИНН 3826000264/КПП382601001, БИК 04203000 в РКЦ г. Зима  Е-mail: ADMIRZIMA@irmail.ru,
"______"_________________20__ г. № _________

АКТ


осмотра рекламной конструкции,

установленной по адресу: __________________,

 ОСНОВАНИЕ: ____________________________________________________________________________

Составлен комиссией: 

1. 
____________________________________________________________________________;



(должность, ФИО)

2.  
____________________________________________________________________________;



(должность, ФИО)

3.  
____________________________________________________________________________.



(должность, ФИО)

«___» ____________ 20____ г. произведен осмотр с выездом на место рекламной конструкции (_____________________________________), установленной по адресу:                         _________________________________________, ул. ________________________. 
В результате проведенного обследования установлено:

1. 
Владелец рекламной конструкции: ______________________________________________.

2. 
Рекламная информация: «_____________________________________________________»

3. 
Состояние рекламной конструкции:  __________________________________________ ____________________________________________________________________________
4.
Наличие разрешительной документации: _________________________________________
Заключение:  ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Акт составлен в _______ экземплярах.

Приложение: 1. Фото рекламной конструкции на ____ л. в ______ экз.

Члены комиссии:

Подпись________________________//ФИО_________________________________________
Подпись________________________//ФИО________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО___________________________________________

Приложение № 11 

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений, выдача предписаний

 о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация 
Зиминского районного муниципального образования
Ленина ул., д.5, г. Зима,  665390    тел. (39554) 3-13-54, 3-24-80, факс (39554) 3-12-14
ОКАТО 25210000000, ИНН 3826000264/КПП382601001, БИК 04203000 в РКЦ г. Зима  Е-mail: ADMIRZIMA@irmail.ru,
"______"_________________20___ г. № _________

Предписание № ______ от ___________________ г.

Кому  __________________________________________________________________________ 

полное наименование организации

________________________________________________________________________________

фамилия и инициалы руководителя

Адрес организации и телефон ____________________________________________________
Нарушение: 

Установка рекламной конструкции _________________________________________________

вид рекламной конструкции

по адресу: ____________________________________________________________________ без оформления разрешительной документации.

Вам предлагается устранить нарушение и выполнить следующие действия:

Произвести демонтаж самовольно установленной по адресу:____________________________

____________________________________________________________________________

 рекламной конструкции _______________________________________________________,

                                            ( вид рекламной конструкции)
а также привести место ее размещения в первоначальное состояние, о чем предоставить в ОАиГ администрации ЗРМО  фотоотчет.

Демонтаж отдельно стоящих рекламных конструкций должен быть произведен вместе с фундаментом и с восстановлением благоустройства  газона (покрытием участка).

Срок устранения нарушения: ______________________ г.

В случае неустранения нарушения в срок, установленный настоящим предписанием, администрация Зиминского районного муниципального образования будет вы-
нуждена обратиться в суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. 

За установку рекламной конструкции без предусмотренного законодательством разрешения на ее установку статьей 14.37 КоАП РФ предусмотрена административная ответственность в виде административного штрафа на граждан в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей; на должностных лиц - от трех тысяч до пяти тысяч рублей; на юридических лиц - от пятидесяти тысяч до восьмидесяти тысяч рублей.

Основание:  
п.п. 5, 10 ст. 19 Федерального закона «О рекламе» от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ. 

Предписание вручено _____________________________________________________________ 

(должность, наименование организации, фамилия, инициалы)

_________________________________________________________________
подпись

Мэр Зиминского муниципального района__________  /_______________________/
Приложение № 12
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Открытие, изменение, закрытие маршрутов на перевозку
 пассажиров и багажа автомобильным транспортом»

[image: image3.emf]Согласие на обработку персональных данных   Я, __________________________________________________________________________   проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________   _________________________________________________________ ___________________   паспорт: серия ______ № __________, выдан _____________________________________   ____________________________________________________________________________   орган выдавший паспорт, дата выдачи     даю согласие на обработку, систематизацию  и хранение моих персональных данных с  использованием средств автоматизации и без таковых в объеме, предоставленном мною в  заявлении и в прилагаемых к нему документах.         Даю согласие на получение моих персональных данных от третьих лиц, а также  передачу третьим  лицам с целью рассмотрения и принятия  решения по моему  обращению.         Согласие действует в течение всего срока рассмотрения моего обращения и может  быть мно ю отозвано по заявлению.         «____»___________20__ г.                                             ___________(____________)                                                                                                   подпись         расшифровка          




1. Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











Направление паспорта рекламного места на согласование








Выдача заявителю разрешения или решения об отказе





Решение об отказе в выдаче разрешения





Подготовка паспорта рекламного места





Все согласования пройдены заявителем самостоятельно 





При комплектности документов ОАиГ:





При непредставлении или неполном предоставлении документов ОАиГ в течение 5-ти рабочих дней возвращает  заявителю документы с письменным уведомлением 





Прием и регистрация заявления  должностным лицом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции








Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем специалистом ОАиГ








Решение о выдаче разрешения





Прохождение согласований  ОАиГ 





Рассмотрение документов  ОАиГ





 Обращение заявителя   с заявлением и необходимыми документами








2. Регистрация заявления








3. Рассмотрение документов 








1. Выявление фактов, являющихся основаниями для  аннулирования разрешения в ходе осуществления проверок, получение предписания антимонопольного органа








2. Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места








4. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





5. Решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется ОАиГ заинтересованным лицам





4. Подготовка необходимых документов 





3. Выявление лиц, осуществивших самовольную установку рекламной конструкции








2. Составление акта осмотра рекламной конструкции








5. Выдача предписания о самовольно установленной рекламной конструкции лицу, осуществившему самовольную установку рекламной конструкции








6. Размещение информации в средствах массовой информации и объявления на самовольно установленной рекламной конструкции при неустановлении лица, самовольно установившего рекламную конструкцию





1. Выявление самовольно установленных рекламных конструкций в ходе проверок





























